根据《中华人民共和国政府信息公开条例》的规定，按照以公开为常态、不公开为例外，公正、公平、合法、便民的原则，编制《永济市信访局政府信息公开指南》。
   一、政府信息公开的法律依据
     （一）《中华人民共和国政府信息公开条例》
     （二）《中华人民共和国保守国家秘密法》
     （三）《信访条例》
   二、政府信息公开的主要内容和形式
     （一）主要内容
       1.信访工作相关法律法规；
       2.机关职能、机构设置、办公地址、办公时间、联系方式、局领导姓名；
       3.年度财政预算、决算；
       4.依照法律、法规和国家有关规定应当公开的信息。
    （二）公开方式
      1.通过永济市人民政府网站公开；
      2.通过在来访接待场所、办公场所设立电子屏、宣传资料公开；
      3.通过印发纸质文件公开；
      4.通过依申请公开。
  三、政府信息获取方式
      对于主动公开的信息，公民、法人或者其他组织可通过浏览永济市人民政府门户网站、相关新闻媒体及到永济市信访局查找等形式获取所需信息。
  四、政府信息公开场所
     永济市社会治理综合服务中心一楼，地址：山西省永济市城北街道市府西街31号。
  五、政府信息公开机构
     永济市信访局办公室是永济市信访局政府信息公开工作机构。
     联系方式：0359-8023233
     通信地址：山西省永济市城北街道市府西街31号

