永济司法局财务管理流程图










      






财务管理工作





报账





政府采购





出差学习下乡报销





购买办公用品及办公耗材5000元以上





购买办公用品及办公耗材5000元以下





根据实际情况


制定采购计划





依据文件要求或任务要求填写外出学习或出差审批单





详细确定商品品


名、型号及市场价格





经股室负责人，办公室


负责人签字审核后，


报分管领导审批





制定采购清单


报领导审批





由分管领导签字同意后购买





提交局务会议研究同意后购买





按批复采购方式采购





由合同耗材供货商或合同办公用品供货商供货





供货商供货并开具发票后办理账务手续





拨采购款至国库支付中心





同意





提出意见并调整





向市财政局报采


购计划、审批、招标





中标厂商按清单供货，


签订合同，发票入账





交报账员报账





经财务人员审核，


分管领导签字





出差学习回单位后，提供住宿和车票的发票，按照程序填写报销差旅费单





订购往返车票










